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№  

п/п  

Мероприятия  Срок 

исполнения  
Ответственный 

исполнитель  

Организационная работа  

1.  Планирование работы на 2022-2023 учебный 

год. Итоги работы за 2021-2022 учебный год 

Утверждение плана работы Службы на 2021- 

2022 учебный год  

Сентябрь  
Заведующая 

отделением 

Кнутова Т.Н. 

мастера п/о 

выпускных групп 

2.  Ведение на сайте лицея  раздела 

«Трудоустройство» (страницы Службы 

трудоустройства)  

В течение года  Заведующая 

отделением 

Кнутова Т.Н. 
 

3.  Мониторинг трудоустройства выпускников  

2022 года (сбор, обработка, анализ 

информации по группам и прогноз 

распределения выпускников текущего года 

обучения)  

В течение года  Заведующая 

отделением 

Кнутова Т.Н. 

мастера п/о 

выпускных групп 

4.  Анализ профессиональных намерений 

студентов выпускных групп на основе 

анкетирования  

Декабрь, 

февраль  
Заведующая 

отделением 

Кнутова Т.Н. 

Педагог психолог  

Макеева Е.С.  

5.  Работа по заполнению индивидуальных 

перспективных планов 

профессионального развития выпускников  

В течение года  Заведующая 

отделением 

Кнутова Т.Н. 

мастера п/о 

выпускных групп 

6.  Сбор информации о ВУЗах с перечнем 

специальностей и условиями поступления 

для выпускников лицея 

Март- июнь  Заведующая 

отделением 

Кнутова Т.Н. 

мастера п/о 

выпускных групп 

7.  Проведение организационных собраний по 

вопросам прохождения практической 

подготовки   

В течение года 

в соответствии  

с графиком 

учебного 

процесса  

Заведующая 

отделением 

Кнутова Т.Н. 

мастера п/о 

выпускных групп 
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8.  Организация встреч студентов с  

представителями работодателей по вопросам 

практики, временного и постоянного 

трудоустройства студентов лицея 

В течение года  Заведующая 

отделением 

Кнутова Т.Н. 

мастера п/о 

выпускных групп  

9. Обеспечение обратной связи с выпускниками 

в течение 2 лет после окончания лицея  
В течение 

года  
Заведующая 

отделением 

Кнутова Т.Н. 

мастера п/о 

выпускных 

групп 

10. Формирование базы данных выпускников, 

призванных в ряды Российской Армии, с  

отслеживанием их занятости в течение 2 лет 

после выпуска  

В течение 

года  
Заведующая 

отделением 

Кнутова Т.Н. 

мастера п/о 

выпускных 

групп 

11. Подготовка и участие в конкурсе «Молодые 

профессионалы»  
Сентябрь- 

декабрь  
Заведующая 

отделением 

Кнутова Т.Н. 

мастера п/о 

выпускных 

групп 

12. Организация конкурсных мероприятий 

(конкурсы профмастерства) 

В течение года Заведующая 

отделением 

Кнутова Т.Н. 

мастера п/о 

выпускных 

групп 

13. Мониторинг трудоустройства выпускников 

колледжа  2023  года  (сбор, обработка, 

анализ информации по группам и прогноз 

распределения выпускников текущего года 

обучения) 

В течение года  Заведующая 

отделением 

Кнутова Т.Н. 

мастера п/о 

выпускных 

групп 

 

  

 

Маркетинговая деятельность  

1.  Сбор и обработка информации о состоянии 

рынка труда в Липецкой области и тенденциях  
развития  

В течение года  Заведующая 

отделением 

Кнутова Т.Н. 

мастера п/о 

выпускных групп 

2. Создание отдельных блоков на 
информационном стенде для размещения 
сведений об актуальных вакансиях. 

В течение года  Заведующая 

отделением 

Кнутова Т.Н. 

мастера п/о 

выпускных 
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групп 

3.  Исследование карьерного 

продвижения специалистов 

выпускников  

В течение года  Заведующая 

отделением 

Кнутова Т.Н. 

мастера п/о 

       выпускных групп 

Образовательная деятельность  

1.  Популяризация проекта «Профстажировка 

2.0» для привлечения новых участников   
В течение года    

Заведующая 

отделением 

Кнутова Т.Н. 

мастера п/о и классные 

руководители  
        

Сотрудничество с предприятиями  

1.  Формирование базы новых партнеров из числа 

работодателей и их объединений для 

расширения списка взаимодействия в рамках 

проекта «Без турникета» (организация 

проведения экскурсий для обучающихся и 

выпускников на предприятия и организации).  

В течение года  Заведующая 

отделением 

Кнутова Т.Н. 

мастера п/о 

       выпускных групп 

2.  Организация и проведение совместных 

мероприятий с работодателями по вопросам 

трудоустройства: круглых столов, семинаров  

В течение года  Заведующая 

отделением 

Кнутова Т.Н. 

мастера п/о 

       выпускных групп 

3.  Привлечение работодателей к проведению 

государственной итоговой аттестации и  

квалификационных экзаменов  

В течение года  Заведующая 

отделением 

Кнутова Т.Н. 

Заведующая отделением 

Лубянская О.А. 

4. Выявление потребности работодателей в 

специалистах (сбор заявок на 

трудоустройство, наполнение баз данных 

вакансий работодателей)  

Информирование студентов по вопросам 
трудоустройства и наличие вакантных мест 

В течение года  Заведующая 

отделением 

Кнутова Т.Н. 

мастера п/о 

       выпускных групп 
 
 
 
 

 Сотрудничество с Центрами  занятости   

1. Выявление потребности в кадрах и наличие Май июнь   Заведующая 
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вакантных мест по профессиональным 

направлениям  лицея 

2023  отделением 

Кнутова Т.Н. 

мастера п/о 

выпускных групп 

2. Сбор информации о выпускниках стоящих 

на учете в Центре занятости 

Май-июнь 

2023  
 Заведующая 

отделением 

Кнутова Т.Н. 

мастера п/о 

выпускных групп 

3. Участие в мероприятиях: ярмарка вакансий, 

информационные встречи 

В течение 

учебного года  
 Заведующая 

отделением 

Кнутова Т.Н. 

мастера п/о 

выпускных групп 

 Организация консультационной работы со студентами  

1.  Консультационная работа со студентами 

(оказания консультаций для студентов и 

выпускников лицея)  

В течение 

учебного года  
Заведующая 

отделением 

Кнутова ТН. 

Педагог-психолог 

Макеева Е.С. 

социальный педагог 

Ершова О.А.  

 

2.  Индивидуальные беседы  
Индивидуальная и групповая работа со 

студентами и выпускниками по вопросам 

профориентации и трудоустройства  

В течение 

учебного года  
Заведующая 

отделением 

Кнутова ТН. 

педагог-психолог 

Макеева Е.С. 

социальный педагог 

Ершова О.А. 

 

3.  Индивидуальная работа по вопросам 

трудоустройства студентов, относящихся к 

детям –сиротам и  детям,  оставшимся без 

попечения родителей  

В течение 

учебного года  
Заведующая 

отделением 

Кнутова ТН. 

педагог-психолог 

Макеева Е.С. 

социальный педагог 

Ершова О.А 

 

 

 

 

 

 Профориентационная работа  
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1.  Участие членов Службы содействия 

трудоустройства в профориентационных 

мероприятиях (мастер-классы, «День открытых 

дверей», профессиональные пробы)  

В течение 

учебного года  
Заведующая 

отделением 

Кнутова ТН. 

педагог-психолог 

Макеева Е.С.  

социальный педагог 

Ершова О.А мастера  п/о  

и классные руководители  

2.  Подготовка агитационных материалов по 

профессиям, организация рекламы о  лицее  
В течение 

учебного года  
Заведующая 

отделением 

Кнутова Т.Н. 

Заведующая отделением 

Лубянская О.А. 

Заведующая отделением 

Кузнецова О.А. 

3.  Реализация проекта «Школа-Лицей-

Работодатель» по профессиональной 

ориентации обучающихся  

общеобразовательных организаций как 

механизм обеспечения профессионального 

самоопределения  и содействия 

осознанному выбору профессии  

В течение 

учебного года  
Заведующая 

отделением 

Кнутова ТН. 

мастера п/о 

выпускных групп 

4.  Привлечение трудоустроенных 

выпускников к участию в проекте «СПО- 

Успех!» ( размещение на официальном  

сайте видеороликов о выпускниках 

организаций, которые осуществляют 

трудовую деятельность по профилю 

полученной профессии)   

В течение 

учебного года  
Заведующая 

отделением 

Кнутова Т.Н. 

мастера п/о 

выпускных групп 

5.  Взаимодействие с организациями в части 

расширения участия 48 волонтёрских 

отрядов для выполнения необходимых 

задач 

В течение 

учебного года 

Заведующая 

отделением 

Кузнецова 

О.А.  

мастера п/о и классные 

руководители  

 

 Нормативно-правовое и методическое обеспечение  

1.  Обновление нормативно-правовой базы, 

регламентирующей деятельность Службы  

В течение 

учебного года  
Заведующая 

отделением 

Кнутова Т.Н. 

Заведующая отделением 

Лубянская О.А. 

2.  Разработка методических материалов  
(буклетов, пособий и т.п.) по направлению 

работы Службы  

В течение 

учебного года  
Заведующая 

отделением 

Кнутова Т.Н. 

Заведующая отделением 

Лубянская О.А. 
  


